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ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
สาขา 1 เลขท่ี 199 อาคาร เอส โอเอซิส ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขต
จตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
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Head Office 349 SJ Infinite One Business Complex, 
Vibhavadi-Rangsit Rd., Chompol, Chatujak, Bangkok 10900 
Branch 1: 199 S-Oasis 21 Floor, Vibhavadi-Rangsit Rd., 
Chompol, Chatujak, Bangkok 10900 
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5. การยื่น Credit Note ออนไลน์ 

5.1 กดเข้าไปท่ีเมนู M1 [สร้างเอกสาร Credit Note] 

 
5.2 จากน้ันเข้าสู่หน้าการสร้างเอกสาร Credit Note โดยให้กรอกข้อมูลท้ังหมดโปรแกรมต้องการ

ให้ ครบ เสร็จแล้วกดส่ง M2 [ส่งขออนุมัติ] 

 
6. การเปลี่ยนรหัสผ่านและอีเมลการรับข้อความ 

 6.1 กดเข้าไปท่ีเมนู “ข้อมูลส่วนตัว” 
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6.2 กรอกรหัสผ่านใหม่ และทําการกรอกข้อมูลยืนยันรหัสผ่านใหม่ ให้เหมือนกันจากน้ันกดปุ่ม M1 
[บันทึกรายการ] 

6.3 กรอกอีเมลใหม่ และทําการกรอกข้อมูลยืนยันอีเมล ให้เหมือนกันจากน้ันกดปุ่ม M2 [บันทึก 
รายการ] 

 
7. การเรียกดูรายงานส่งมอบงานออนไลน์ 
เมนูสําหรับดูรายงานเก่ียวกับเอกสารส่งมอบงานออนไลน์ต่างๆ โดยสามารถกรองข้อมูลได้ ดังน้ี 

เดือน เร่ิมต้น เดือนส้ินสุด สถานะ เลขท่ีเอกสารส่งมอบงาน เอกสารเลขท่ี PO อ้างอิง เลขท่ีโปรเจกต์ และ
ช่ือโปร เจกต์ โดยการกดปุ่ม M1 [ค้นหา] และสามารถกดดาวน์โหลดข้อมูลท้ังหมดออกมาในรูปแบบ excel 
ได้โดยกด ปุ่ม M2 [Export Excel] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
8. การเรียกดูรายงานยื่นวางบิลออนไลน์ 

เมนูสําหรับดูรายงานเก่ียวกับเอกสารย่ืนวางบิลออนไลน์ต่างๆ โดยสามารถกรองข้อมูลได้ ดังน้ี 
เดือน เร่ิมต้น เดือนส้ินสุด สถานะ เลขท่ีชุดวางบิล โดยการกดปุ่ม M1 [ค้นหา] และสามารถกดดาวน์โหลด
ข้อมูล ท้ังหมดออกมาในรูปแบบ excel ได้โดยกดปุ่ม M2 [Export Excel] 

 
  


